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Geschiftsreglement Fiirsorgekommission (GeR FK)

Praambel

Die Bestimmungen dieses Geschéftsreglements gelten flir weibliche und mannliche Personen
gleichermassen, unabhédngig davon, ob im Einzelnen weibliche oder mannliche Formulierungen
verwendet werden.

. Allgemeine Bestimmungen

Artikel 1, Grundlage

Der Erlass, die Anderung sowie die Aufhebung dieses Geschéftsreglements erfolgt geméss
Artikel 7 der Behdrdenverordnung in Verbindung mit Artikel 17 der Gemeindeordnung
durch den Gemeinderat.

Artikel 2, Zweck

Dieses Geschéftsreglement regelt ergénzend zu den massgebenden eidgendssischen und
kantonalen gesetzlichen Bestimmungen, den SKOS-Richtlinien sowie der Gemeinde-
ordnung die Aufgaben und Kompetenzen der Fiirsorgekommission und legt die Grundsitze
der Organisation, der Flihrung und der Information fest.

Artikel 3, Ergénzende Bestimmungen

Die Fursorgekommission erldsst ergénzende Bestimmungen, insbesondere zur Ausgestal-
tung der Sozialhilfe (Behérdenhandbuch fiir die Ausgestaltung der Sozialhilfe in der
Gemeinde Bachenbiilach).

Il. Aufgaben der Fiirsorgekommission
Artikel 4, Grundsitzliche Aufgaben

Die Pflichten und Aufgaben der Flirsorgekommission sind nach den Prinzipien der
Rechtsstaatlichkeit, der Verhaltnisméssigkeit und der Wirtschaftlichkeit zu erfiillen. Der
Qualitat der kommunalen Dienstleistungen wird grésste Beachtung geschenkt.

Die FUrsorgekommission setzt die Ziele fest, leitet termingerecht die notwendigen Prozesse
€in und vollzieht zusammen mit der Abteilung Soziales die Aufgaben des Ressorts.

Flr ihre Tatigkeit erarbeitet die Filirsorgekommission folgende Fithrungsinstrumente und
aktualisiert sie nach Bedarf:

- Sie legt zu Beginn einer Amtsdauer ihre Zielsetzungen und Umsetzungsstrategien fiir
die Amtsdauer entsprechend der Strategie und den Legislaturzielen des Gemeinderates
fest.

- Schwerpunkte fiir ihre Tatigkeit wahrend der Amtsdauer
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Die FUrsorgekommission ist grundsétzlich zusténdig fiir folgende Aufgabenbereiche:
a) Sozialpolitik

b) Sozialhilfe

c} Alimentenbevorschussung

d) Asylbewerber- und Fliichtlingswesen

e) Weitere vom Gemeinderat zugewiesenen Aufgaben

Artikel 5, Strategische Aufgaben

Der Filrsorgekommission obliegen folgende strategische Geschéfte:

a) Vorschlag fiir strategische Ziele und Leitlinien im Sozialbereich zuhanden des
Gemeinderates.

b) Begleitung der Umsetzung strategischer Ziele und Leitlinien im Sozialbereich.

<) Bestimmung der Beh&rdenvertretung in regionalen Sozialeinrichtungen und
Instruktion der Vertretenden zum gebundenen Mandat und zur Berichterstattung.

d) Beobachtung und fachpolitische Mitgestaltung des Beratungs- und Hilfsangebotes

in Bachenbiilach und im Zircher Unterland.

Artikel 6, Operative Aufgaben

Der Fiirsorgekommission obliegen folgende operative Geschéfte:

a) Aufsicht (ber die Arbeit der Abteilung Soziales, insbesondere durch laufende
Information iiber die Fall-und Lésungsentwicklung, die interne Fallrevision und {iber
die internen sowie externen Controlling-Mechanismen.

b) Kontrolle der Umsetzung von Unterstiitzungsbeschliissen durch periodische
Dossierrevisionen,

c) Entscheide Gber wirtschaftliche und persdnliche Hilfen, deren Gewdhrung oder
Verweigerung ausserhalb der ergdnzenden Richtlinien zur Ausgestaitung der
Sozialhilfe in der Gemeinde Bachenbiilach liegt.

d) Entscheide Ober verdeckte Ermittlungen gegeniiber Sozialhilfe Beziehenden sowie
Uber Anzeigen und/oder Sanktionen gegen zu Unrecht Sozialhilfe Beziehende.

e) Vorladung von und/oder Hausbesuch bei Sozialhilfe Beziehenden in Einzelfillen.

f) Anderung oder Erweiterung von Bestimmungen im Behdrdenhandbuch zur
Ausgestaltung der Sozialhilfe in der Gemeinde Bachenbiilach.

q) Stellungsnahmen im Rahmen von Rekursen oder Beschwerden von Rekurrierenden.

h) Erhebung von gerichtlichen Klagen und Einlegung von Rechtsmittein, Erledigung
von Prozessen durch Abstand oder Vergleich.

i) Kenntnisnahme von Beschlissen (Normfélle) geméss Art. 29.
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Ill. Organisation

Artikel 7, Wahlen, Konstituierung
Die Flirsorgekommission besteht inklusive Prasident aus fiinf Mitgliedern.
Die Wahl der vier Mitglieder erfolgt an der Urne.

Der Prasident ist Mitglied des Gemeinderates und wird von diesem im Rahmen der
jeweiligen Konstituierung zu Beginn einer Amtsdauer bestimmt.

Die Flrsorgekommission wahlt zu Beginn einer Amtsdauer aus ihrer Mitte einen
Vizeprédsidenten.

Die Firsorgekommission konstituiert sich unter Vorbehalt des libergeordneten Rechts
selbst.

Artikel 8, Aufgabenerfiillung

Die Fiirsorgekommission orientiert sich bei der Aufgabenerfiillung an den rechtlichen
Grundlagen, den politischen Vorgaben, den Bediirfnissen der Bevolkerung im Allgemeinen
sowie insbesondere der unmittelbar von Beh&rdenentscheiden betroffenen Personen und
an den verfigbaren Ressourcen.

Die Flrsorgekommission wertet die Informationen aus der Verwaltung sowie aus den
Vertretungen In Institutionen periodisch und systematisch aus und regt die zur
Qualitétssicherung oder Optimierung nétigen Massnahmen an bzw. leitet diese
behérdenintern ein.

Artikel 9, Kollegialitétsprinzip

Die Mitglieder der Fiirsorgekommission sind dem Kollegialitdtsprinzip verpflichtet. Sie sind
damit an Mehrheitsbeschliisse gebunden und vertreten in der Offentlichkeit, sofern geméss
Personen- und Datenschutz zuldssig, keine, einem Beschluss der Flrsorgekommission
widersprechende Meinung.

Bei Interessen- oder Gewissenskonflikten kann die Flirsorgekommission ein Mitglied von
der Pflicht befreien, ein Geschaft gegen seine Uberzeugung (vor der Gemeinde-
versammlung / in der Offentlichkeit) vertreten zu miissen.

In Beachtung des Kollegialitétsprinzips stimmen die Mitglieder der Fiirsorgekommission (an
der Gemeindeversammlung) geschlossen fiir die Antrége der Kommission.

Artikel 10, Schweigepflicht

Die Mitglieder der Fiirsorgekommission sind verpfiichtet, in Amts- und Dienstsachen
Verschwiegenheit zu bewahren, soweit es sich um Tatsachen und Verhéltnisse handelt,
deren Geheimhaltung das Interesse der Gemeinde und weiteren Beteiligten erfordert.
Diese Verschwiegenheit gilt (iber die Amtsdauer hinaus.

Dritte, welche fiir die Fiirsorgekommission offentliche Aufgaben erfiillen, unterliegen
ebenfalls der Schweigepflicht.
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Artikel 11, Sitzungsturnus

Die Fiirsorgekommission legt auf den Beginn eines Jahres hin die ordentlichen Sitzungen
fest.

Mit angemessener Frist kénnen auch ausserordentliche Sitzungen oder Klausuren vom
Prasidenten der Flirsorgekommission oder von mindestens einem Drittel der Mitglieder der
Fursorgekommission einberufen werden.

IV. Geschiftsfiihrung und Sitzungsmanagement

Artikel 12, Geschaftsfiihrung

Die Geschaftsfllhrung der Filirsorgekommission richtet sich nach den Bestimmungen des
Gemeindegesetzes sowie der Gemeindeordnung.

Artikel 13, Vorbereitung von Geschiften

Die Abteilung Soziales bereitet die Geschéfte vor, bespricht sie mit dem Présidenten der
Flrsorgekommission und unterbreitet sie der Flrsorgekommission zur Beratung und
Beschlussfassung. Ein nicht auf diese Weise vorbereitetes Geschéft wird an der Sitzung nur
mit der Zustimmung der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Fiirsorgekommission
behandelt. Beschlilsse werden nur gefasst, wenn ausreichende Entscheidungsgrundlagen
vorliegen. In dringenden Féllen geniigt die mindliche Erdrterung durch den Prasidenten
oder ein Mitglied der Firsorgekommission oder die Leiterin Soziales.

Die Leiterin Soziales stellt den Mitgliedern der Fiirsorgekommission die Traktandenliste
spatestens fiinf Tage vor der Sitzung zu.

Artikel 14, Aktenauflage und -studium

Die formulierten Geschéfte und die fiir die Meinungsbildung notwendigen Unterlagen liegen
wéhrend dreier Arbeitstage vor der Sitzung zur Akteneinsicht im Gemeindehaus auf. Die
Mitglieder der Fiirsorgekommission sind zum Studium der Akten verpflichtet.

Ein- oder ausgehende Geschéfte und Korrespondenz, die keines Beschlusses bediirfen,
werden im Rahmen der Aktenauflage zur Kenntnisnahme aufgelegt. Die Leiterin Soziales
orientiert an der Sitzung (ber die wesentlichen Geschéfte,

Die Mitglieder der Firsorgekommission teilen dem Présidenten der Fiirsorgekommission
und der Leiterin Soziales, bzw. dem Verfasser eines Geschéfts bis spatestens am
Sitzungstag, 12.00 Uhr, mit, wenn sie einen aufliegenden Antrag als nicht
entscheidungsreif betrachten, dazu erganzende Informationen wiinschen oder ein Geschift
von der Traktandenliste absetzen méchten.

Gemeinde Bachenbillach LN 723 1.4.8.1
Geschéftsreglement Fiirsorgekommission (GeR FK) VE GRB 130/25.10.2016 Seite 7 von 13



Artikel 15, Sitzungsprasenz

Die Filrsorgekommission versammelt sich auf Einladung des Prisidenten oder auf
Verlangen von mindestens einem Drittel der Mitglieder.

Die Teilnahme an Sitzungen ist obligatorisch. Kein Mitglied darf ohne dringende Griinde
und unentschuldigt der Sitzung fernbleiben.

Artikel 16, Beizug von Fachleuten

Mitarbeiter der Gemeindeverwalttung und externe Fachleute kénnen zur Behandlung von
besonderen Geschéften bei Sitzungen der Firsorgekommission als Referenten mit
beratender Stimme beigezogen werden.

Uber die Teilnahme von externen Sachverstindigen an den Sitzungen der Flirsorge-
kommission entscheidet der Prasident der Fiirsorgekommission.

Artikel 17, Sitzungsleitung

Die Sitzung wird vom Présidenten der Flrsorgekommission, bei dessen Abwesenheit vom
Vizeprasidenten geleitet.

Artikel 18, Beschlussfassung

Die Flrsorgekommission ist beschlussféhig, wenn die Mehrheit der Mitglieder an der
Sitzung anwesend ist. Zwingend anwesend sein muss der Prasident oder der Vizeprésident.

Jedes Mitglied ist zur Stimmabgabe verpflichtet. Der Prasident stimmt mit. Bei
gleichgeteilten Stimmen gibt die Stimme des Prasidenten den Ausschlag. Die Abstimmung
erfolgt offen.

Artikel 19, Geschiftsbehandlung

Zu Beginn einer Sitzung erfolgt die Bereinigung der Traktandenliste. Dabei kénnen
Geschéfte zuriickgezogen oder gedndert werden.

Dringliche Geschéfte kénnen zusétzlich auf die Traktandenliste genommen werden, sofern
deren Beratung zumutbar ist. Eine Beschlussfassung darf nur erfolgen, wenn einwandfreie
Entscheidungsgrundlagen vorhanden sind, welche im Rahmen der Sitzung von allen Betei-
ligten Uberpriift werden kénnen.

Die Prasentation von Geschéften an der Sitzung ist auf die zur Meinungsbildung
notwendigen Informationen zu beschranken. Personliche Meinungen der Mitglieder der
Fiirsorgekommission sind als solche zu bezeichnen.

Wird zu einem Geschéft keine Diskussion gewl(inscht, stellt der Prasident der
Flrsorgekommission ohne Diskussion und Abstimmung die stillschweigende Zustimmung
fest.
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Aus der Umfrage im Anschluss an die traktandierten Geschifte diirfen keine formellen
Flrsorgekommissionsbeschliisse resultieren. Zuldssig ist eine Diskussion, ob und mit
welcher Grundhaltung der Fiirsorgekommission zu einem Thema ein Geschéft
ausgearbeitet werden soll.

Der Fiirsorgekommission kdnnen auch Geschéfte lediglich zur Beratung unterbreitet
werden. Als Grundlage fiir die Sitzung ist seitens des Prasidenten, eines Mitglieds oder der
Leiterin Soziales eine Aktennotiz mit Sachverhalt und konkreten Fragen zu verfassen und
in die Aktenauflage zu geben. Die Ergebnisse der Beratung werden protokolliert und dienen
als Richtlinie fiir die weitere Bearbeitung des Geschifts.

Artikel 20, Prasidialverfiigungen, Zirkulationsbeschliisse

Formelle Verfiigungen und Verfilgungen, die zwar materieller Natur, aber von geringer
Bedeutung oder zeitlich dringlich sind, kénnen in der Zeit zwischen zwei Sitzungen vom
Prasidenten (Présidialverfligung) oder auf dem Zirkulationsweg (Zirkulationsbeschluss)
getroffen werden. Sie sind im Protokoll festzuhalten.

Artikel 21, Ausschluss der Offentlichkeit

Die Sitzungen der Flirsorgekommission sind nicht 6ffentlich.

Artikel 22, Ausstandspflicht

Es gelten die Bestimmungen (iber den Ausstand geméss Verwaltungsrechtspflegegesetz.

Artikel 23, Protokollfiihrung

Die Leiterin Soziales erstellt (ber die Sitzungen der Firsorgekommission
Beschlussprotokolle. Ein Geschéft muss eine Einleitung, die Griinde, die zur Antragstellung
filhren, die Erwdgungen der Flirsorgekommission, bei Bedarf die rechtliche Situation und
die Beschlussdispositive enthalten.

Die Protokolle sind bei Bedarf den gesetzlichen Aufsichtsorganen zugénglich.
Fiir Adressaten von Beschliissen werden Protokollausziige erstelit.

Gegen Beschllisse der Fiirsorgekommission kann innert 30 Tagen seit der Zustellung des
Beschlusses von den beschwerdeberechtigten Personen beim Bezirksrat Biilach Be-
schwerde erhoben werden.

Minderheiten in der Filirsorgekommission sind berechtigt, ihre abweichende Meinung in den
Erwdgungen protokolliert zu haben. Derartige Vermerke werden im Geschéftsprotokoll,
jedoch nicht auf den extern versandten Protokollausziigen festgehalten.

Die Protokolle werden wahrend der Aktenauflage flir die nachste Sitzung aufgelegt. Die
Mitglieder der Firsorgekommission bestdtigen mit ihrer Unterschrift (Visum) auf dem
Kontrollblatt, dass sie das Protokoll gelesen haben und damit einverstanden sind. Sind sie

mit dem Protokoll oder Teilen davon nicht einverstanden, vermerken sie dies auf dem
Kontroliblatt.
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V. Rechtliches Gehor

Artikel 24, rechtliches Gehor

Die Gewahrung des rechtlichen Gehérs erfolgt in der Regel im Rahmen der Failbearbeitung
in der Abteilung Soziales. Es kann jedoch in besonderen Fillen auch durch die Leiterin
Soziales zusammen mit dem Présidenten oder in Einzelféllen durch Vorladung der
Betroffenen vor die Fiirsorgekommission erfolgen.

VIi. Administration

Artikel 25, Aktenmanagement

Die Abteilung Soziales fiihrt liber alle Vorgénge in ihrem Aufgabenbereich Akten und
Dossiers in physischer und/oder elektronischer Form. Sie sind dem Inhalt und dem
Vertraulichkeitsgrad angemessen aufzubewahren.

Die interne Aufsicht Uber die korrekte Aktenfithrung liegt bei der Leiterin Soziales. Ohne
deren ausdriickliche Einwilligung diirfen keine Originalakten aus dem Gemeindehaus
mitgenommen werden.

Den Mitgliedern der Fiirsorgekommission steht ein uneingeschrinktes Akteneinsichtsrecht
zu. Dritten wird auf Gesuch hin Akteneinsicht gewéhrt, wenn sie dazu berechtigt sind.

Artikel 26, Postverarbeitung

Die an die Fiirsorgekommission gerichtete Post wird von der Gemeinderatskanzlei gesffnet
und grundsétzlich im Geschéftsverwaltungsprogramm gespeichert.

Die Post wird mit einem Bearbeitungsvermerk oder -auftrag an den Prdsidenten der
Flirsorgekommission bzw. an die Leiterin Soziales weiter geleitet. Bei Bedarf werden das

zusténdige Mitglied der Flirsorgekommission sowie weitere Mitarbeitende der Abteilung
Soziales mit einer Kopie bedient.

Korrespondenz wird grundsétzlich von der Leiterin Soziales oder von der Mitarbeitenden
der Abteilung Soziales beantwortet, an welches sie adressiert ist.

Bei Korrespondenz der Ressorts zu einem Thema von grésserer Tragweite und/oder
allgemeiner Bedeutung ist dem Préasidenten der Fiirsorgekommission oder der zustédndigen
Mitarbeitenden der Abteilung Soziales oder dem Gemeinderat eine Orientierungskopie
zuzustellen.
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VIl. Zustédndigkeiten, Kompetenzen und Information

Artikel 27, Geschiftszustindigkeit und -bearbeitung

Der Prasident der Flirsorgekommission ist grundsétzlich zusammen mit der Leiterin
Soziales oder den Sachbearbeiterinnen der Abteilung verantwortlich fiir die Bearbeitung
der Geschéfte und Projekte im Ressort Soziales

Der Gemeindeschreiber ist zuhanden des Gemeinderates regelméssig liber den Stand eines
Geschafts zu informieren, welches nicht ausschliesslich die Abteilung Soziales betrifft, bzw.
nicht der Geheimhaltungspflicht (Personenschutz) unterliegt.

Fir ressortibergreifende Geschéfte und Projekte ist die Verantwortung klar zuzuweisen.
Solche Geschéfte kdnnen auch vom Gemeindeschreiber koordiniert und gefiihrt werden.

Der Gemeinderat kann der Flirsorgekommission und Mitarbeiterinnen der Abteilung
Soziales die Erledigung von an ihn gerichteten Anfragen libertragen.

Artikel 28, Unterschriftenregeiung

Der Prasident der Fiirsorgekommission filhrt gemeinsam mit der Leiterin Soziales die
rechtsverbindliche Unterschrift fiir die Fliirsorgekommission.

Der Prasident der Fiirsorgekommission und die zusténdigen Mitarbeiterinnen der Abteilung
Soziales visieren die Rechnungen im Rahmen ihrer Finanzkompetenz.

Die Flrsorgekommission kann die Unterschriftenkompetenz fiir bestimmte Gesché&fte oder
Verwaltungsakte an einzelne Mitglieder der Flirsorgekommission und/oder Mitarbeiterinnen
der Abteilung Soziales delegieren. Sie legt diese Kompetenzen in besonderen Beschliissen
und, in Absprache mit dem Gemeindeschreiber, in den jeweiligen Steflenbeschrieben fest.

Die Protokolle werden von der Leiterin Soziales unterzeichnet.

Artikel 29, Normfille

Uber Normfélle, die im Rahmen der internen Richtlinien zur Ausgestaltung der Sozialhilfe
in der Gemeinde Bachenbiilach bearbeitet und beschlossen werden kénnen, entscheidet
der Président der Fiirsorgekommission auf Antrag der Leiterin Soziales.

Folgende Geschifte gelten ebenfalls als Normfalle:
a) Bevorschussung von Unterhaltsbeitrégen gemé&ss geltenden Erlassen.

Die Entscheide (ber Normfélle kénnen an den Vizeprésidenten der Fiirsorgekommission
delegiert werden,

Artikel 30, Information

Die Fiirsorgekommission informiert den Gemeinderat und die Bevélkerung unter Wahrung
des Personen- und Datenschutzes periodisch lber Ergebnisse, wichtige Ereignisse und
Entwicklungen aus ihrem Aufgabenbereich.
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Jegliche Kommunikation an die Bevélkerung erfolgt ausschliesslich iiber den Présidenten
der Flrsorgekommission.

VIIl. Leiterin Abteilung Soziales

Artikel 31, Stellung der Leiterin Soziales in der Fiirsorgekommission

Die Leiterin Soziales berdt die Fursorgekommission in rechtlicher und fachlicher Hinsicht.
Die Leiterin Soziales hat in der Flirsorgekommission beratende Stimme / nimmt an den
Sitzungen der Flirsorgekommission mit beratender Stimme teil.

IX. Finanzielles

Artikel 32, Finanzkompetenzen
Die Flrsorgekommission hat in ihrem Zusténdigkeitsbereich folgende Finanzkompetenzen:
- Leistung von wirtschaftlicher Hilfe im Rahmen der Sozialhilfegesetzgebung.

- Budgetierte Anschaffungen und Auftragerteilungen im Rahmen des genehmigten
Budgets.

Der Prasident der Firsorgekommission hat in seinem Zustdndigkeitsbereich folgende
Finanzkompetenzen:

Budgetierte Anschaffungen und Auftragerteilungen im Betrag bis Fr. 5'000 pro Fall.

In diesem Fall ist kein Antrag an den Gemeinderat erforderlich. Der Prasident der
Fiirsorgekommission orientiert den Gemeinderat an einer Sitzung iiber die Ausldsung
und Abrechnung solcher Geschéfte.

- Im Budget nicht vorgesehene Ausgaben bis Fr. 750 pro Fall, maximal aber Fr. 6'000 pro
Jahr.

- Genehmigung und Visierung von Rechnungen.

X. Schlussbestimmungen

Artikel 33, Inkraftsetzung

Dieses Geschéftsreglement tritt nach Genehmigung durch den Gemeinderat in Kraft.
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Genehmigungsvermerke

Der Gemeinderat genehmigte dieses Geschéftsreglement mit Beschluss Nr. 130 vom
25. Oktober 2016 und setzte es auf den 01, November 2016 in Kraft.

Bachenbilach, 25. Oktober 2016 Gemeinderat Bachenbiilach
Der Président Der Schreiber
I
/jﬂ ()’& L
F. Bieger H. Lissi
Gemeinde Bachenbilach IN 723 2.48.1
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