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Anleitung Raumreservation

1. Das zu reservierende Objekt ist anzuwadhlen. Falls mehrere Objekte gleichzeitig reserviert wer-
den mdchten, eines dieser Objekte auswahlen. Die restlichen Objekte kénnen dann wahrend der

Reservation hinzugefiigt werden.

2. Mit Benutzername anmelden / Falls noch kein Benutzername vorhanden ist, auf neues Konto

erstellen klicken.

Sie sind nicht angemeldet

Ubersicht | | Anmelden

neues Konto erstellen

Geben Sie Ihren Benutzermamen und Ihr Passwort an, wenn Sie eine Reservation erstellen mdchten.

Benutzername *

Passwort *
Anmelden
Passwort vergessen
3. Gewilnschtes Datum anklicken

et/ce/applcation/fld.cim £+ 0| cmse esion egovemment..| & Google Pavillon

Monat | Woche | Tag

H100% ~
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4. Reservationsmaske vollstandig ausfillen. Falls mehrere Daten reserviert werden moéchten, kén-
nen diese Uber Datum hinzufiigen erganzt werden. Falls eine dauernde Reservation vorgenom-
men werden mochte (z.B. jede Woche jeweils am Montag), so ist das beim Datum = Datum
erste Reservation und beim bis Datum = Datum letzte Reservation zu setzen. Zudem ist der
Intervall anzupassen (z.B. jeden Montag). Wenn alles vollstandig ausgefllt ist auf weiter
klicken.

Ubersicht | | Reservationsverwaltung Meine Daten | | Konto bearbeiten | | Abmelden

Pavillon
Bitte machen Sie folgende Angaben:

Art des Anlasses *

Won 11.01.2018 [ [o7:00 v
bestehende Reservationen

Bis 11.01.2018 0 [o7:00 v
Intervall kein Intervall ~

‘Wenn Sie noch mehr Daten hinzufiigen mdchten, klicken Sie auf "Datum hinzufigen”™
Datumn hinzufigen

“eranstalter

Name *

“Vomamse *

MName der verantwortlichen Person
(muss Uber 18 Jahre alt sein) *

Adresse *
PLZ=

Ort *
Telefon *
E-Mail *

Bemerkung

Anzahl Personen *

Anzahl Personenwsagen *

Merkblatt * O Merkblstt

Werkehrsdienst [andere autorisierts Organisation
Anlagen Pavillon

Leinwand erforderlich

Festwirtschaft

Beamer erforderdich

Mikrophone erwinscht

Saal U werfiiobarkeit iberprifen

Kiche O werfligbarkeit Gberpriifen

Dorfplatz [ werfiigbarkeit iberpriifen

Spiehwiese [ werfiigharkeit Gberprifen
Biihne 0 verfiigharkeit Gberpriifen

weiter| | zurick zur Ubersicht
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5. Angaben Uberprifen und wenn alles ok ist auf abschliessen klicken. Falls etwas falsch eingetra-
gen wurde, auf ,zurtick zur Ubersicht" klicken. Erneut das gewiinschte Datum anwé&hlen und die
Reservationsmaske ausfllen.

6. Sie erhalten per Email eine provisorische Reservationsbestatigung.

7. Sobald die Reservation durch die Liegenschaftenabteilung geprift wurde, erhalten Sie per Email
eine definitive Reservationsbestdtigung inkl. Benitzungsreglement des reservierten Objekts.

8. Eine allféllige Rechnung wird Ihnen per Post durch die Finanzabteilung Bachenbiilach zugestellt.

Fiar weitere Auskliinfte wenden Sie sich bitte an die Abteilung Finanzen, Liegenschaftenabteilung,
Telefon 044 864 34 87, oder per Email an: info@bachenbuelach.ch
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